
（一）入党积极分子确定及培养程序图

操作程序　　　　　  实施主体
	启发教育 
	
	党支部书记、党支部委员、辅导员、导师

	
	
	



	书面申请
	
	申请人

	
	
	



	申请人信息公示并录入《党内管理信息系统》
	
	党支部组织委员

	
	
	



	同申请人谈话了解情况
(收到申请书一个月内)
	
	党支部委员

	
	
	



	群团组织推优
	
	群团组织

	
	
	



	党员推荐
	
	党支部

	
	
	



	讨论确定入党积极分子
	
	支委会

	
	
	



	公示入党积极分子
	
	分党委、党总支、直属党支部

	
	
	



	向全体党员、群众公布
	
	分党委、党总支、直属党支部

	
	
	



	报学校党委备案
	
	分党委、党总支、直属党支部

	
	
	



	确定培养联系人     （一至两名正式党员）
	
	党支部

	
	
	



	培养时间、培养人信息录入《党内管理信息系统》
	
	党支部组织委员

	
	
	



	填写《入党积极分子考察表》
	
	申请人、培养联系人

	
	
	



	每半年考察写实一次，每季度至少提交一份思想汇报，按时填写《入党积极分子考察表》
	
	申请人、培养联系人、党支部书记

	
	
	



	入党积极分子听党课

参加党内有关活动
分配一定的社会工作
集中培训等加强教育
	
	分党委、党总支、直属党支部

	
	
	



	党课成绩录入《党内管理信息系统》
	
	党支部组织委员

	
	
	



	每年对入党积极分子队伍作一次分析
	
	分党委、党总支、直属党支部

	
	
	


(二)发展对象确定及考察程序图
操作程序　　　　　  实施主体
	培养考察入党积极分子一年以上
	
	培养联系人、党支部

	
	
	



	班级推荐
	
	班委、团支部

	
	
	



	汇报积极分子成熟情况　
	
	培养联系人

	
	
	



	党小组评议提名
	
	党小组全体党员

	
	
	



	征求党员、群众意见
	
	支委会

	
	
	



	讨论确定初步人选
	
	支委会

	
	
	



	初步人选公示
	
	分党委、党总支、直属党支部

	
	
	



	报学校党委备案
	
	分党委、党总支、直属党支部

	
	
	



	支部大会公布
	
	党支部书记

	
	
	



	发展对象信息录入《党内管理信息系统》
	
	党支部组织委员

	
	
	



	确定入党介绍人
（两名正式党员）
	
	党组织指定

	
	
	



	对发展对象进行政治审查，形成结论性材料
	
	党支部

	
	
	



	对发展对象进行短期集中培训(不少于24学时)
	
	分党委、党总支、直属党支部

	
	
	



	报党委组织部预审
	
	分党委、党总支、直属党支部

	
	
	


(三)接受预备党员工作程序图
操作程序　　　　　  实施主体
	对发展对象进行审查，进行集体讨论，形成结论性材料
	
	支委会

	
	
	



	对拟接收为预备党员的发展对象全校公示一周
	
	党委组织部、分党委、党总支、直属党支部

	
	
	



	审查结果以书面形式通知分党委、党总支、直属党支部
	
	党委组织部

	
	
	



	向审查合格的发展对象发放《入党志愿书》
	
	党委组织部

	
	
	



	填写《入党志愿书》
	
	发展对象、介绍人

	
	
	



	召开支部大会讨论、无记名投票表决
	
	党支部书记

	
	
	



	审查档案材料
	
	组织员

	
	
	



	上级党组织指派专人谈话
	
	组织员

	
	
	



	校党委审批（三个月内）
	
	校党委讨论和表决

	
	
	



	存档备案
	
	党委组织部

	
	
	



	通知所在支部
	
	分党委、党总支、直属党支部

	
	
	



	党支部通知本人，并在支部大会公布
	
	党支部书记

	
	
	


(四)预备党员教育考察转正程序图
操作程序　　　　　  实施主体
	将预备党员编入党支部和党小组，教育考察
	
	分党委、党总支、直属党支部

	
	
	



	举行入党宣誓仪式
	
	分党委、党总支、直属党支部

	
	
	



	通过参加党的组织生活、听取本人汇报、个别谈心、集中培训、实践锻炼等方式进行教育考察
	
	分党委、党总支、直属党支部

	
	
	



	填写《预备党员考察表》，每半年自我鉴定一次
	
	预备党员

	
	
	



	每半年考察一次
	
	介绍人、党小组长、

党支部书记

	
	
	



	预备党员每季度至少提交一份思想汇报材料，党支部培养考察预备党员一年
	
	预备党员、党支部

	
	
	



	提出书面转正申请
	
	预备党员

	
	
	



	党小组提出转正意见
	
	党小组长

	
	
	



	征求党员、群众意见
	
	支委会

	
	
	



	支委会审查
	
	支委会

	
	
	



	拟转正党员公示
	
	分党委、党总支、直属党支部

	
	
	



	召开支部大会讨论、表决
	
	党支部书记

	
	
	



	审查有关情况和材料
	
	组织员

	
	
	



	校党委审批（三个月内）
	
	校党委

	
	
	



	通知所在支部
	
	分党委、党总支、直属党支部

	
	
	



	同转正党员谈话
	
	党支部书记

	
	
	



	支部大会公布
	
	支部书记

	
	
	



	材料归档
	
	党委组织部

	
	
	


（五）党员档案归档材料
1、入党申请书
2、入党积极分子考察表
3、自传
4、思想汇报（每季度一份）
5、政审材料
6、党内、外群众座谈会原始记录
7、支委会审查综合意见
8、入党积极分子党课培训结业证
9、发展对象集中培训结业证
10、入党志愿书

11、预备党员考察表
12、转正申请书

13、预备期思想汇报（每季度一份）
预备党员档案归档材料包括以上1—10共10类材料，正式党员档案归档材料包括以上1—13共13类材料。

(六)接受预备党员支部大会程序
操作程序　　　　　  实施主体
	分党委、党总支委派委员参加党支部大会
	
	分党委、党总支书记

	
	
	



	报告会议主题、参加会议党员人数
	
	党支部书记

	
	
	



	汇报对党的认识、入党动机、本人履历、家庭和主要社会关系以及需要向党组织说明的问题
	
	发展对象

	
	
	



	介绍对发展对象的培养过程、发展对象的现实表现及对其入党的态度
	
	入党介绍人

	
	
	



	报告对发展对象的审查情况及对其入党的意见
	
	组织员

	
	
	



	党员讨论发言
	
	与会全体党员

	
	
	



	对发展对象进行无记名投票表决
	
	与会正式党员

	
	
	



	公布支部大会决议
	
	支部书记

	
	
	



	表态发言
	
	发展对象

	
	
	


(七)讨论预备党员转正支部大会程序图
操作程序　　　　　  实施主体
	分党委、党总支委派委员参加党支部大会
	
	分党委、党总支书记

	
	
	



	报告会议主题、参加会议党员人数
	
	党支部书记

	
	
	


	汇报预备期间的表现、提出转正申请
	
	预备党员

	
	
	




	汇报对预备党员的培养教育和考察情况、表明对其转正的态度
	
	入党介绍人

	
	
	



	党小组介绍预备党员在预备期内的表现及对其转正的意见
	
	党小组长

	
	
	



	支委会介绍对预备党员的教育、考察情况，表明对其转正的态度
	
	组织委员

	
	
	



	党员讨论发言
	
	与会全体党员

	
	
	



	无记名投票表决
	
	与会正式党员

	
	
	



	宣布支部大会决议
	
	支部书记

	
	
	



	表态发言
	
	转正的预备党员

	
	
	


