补填入党志愿书工作规范

缺少入党志愿书的，需要补填，出具的证明一律用A4纸。补填程序及办法: 
一、两名入党介绍人证明

证 明

本人××，性别，出生年月，× 年×月加入中国共产党，×年×月在×单位介绍××同志加入中国共产党。

特此证明。

签名及时间
二、入党时所在支部证明

证 明

×年×月，我支部召开支部党员大会，经讨论，同意吸收××和××同志介绍的××同志为中共预备党员。

特此证明。

支部现书记:× × （签名）
当时支部书记:× × （签名）
当时参加的党员:× ×、××、×× （签名） 

支部名称、印章、时间
三、对入党介绍人（党支部书记）身份的证明
证 明

××，性别，出生年月，× 年×月加入中国共产党，是××同志的入党介绍人（××同志入党时所在党支部的书记）。

支部名称、印章、时间
四、当时所在党（工）委证明

×年×月，我委根据××支部的意见，经研究，同意批准××同志为中共预备党员。

特此证明。

党（工）委名称、印章、时间
五、县级以上党委组织部证明材料

经调查，× ×同志于×年×月由××和××同志介绍，经××支部党员大会讨论通过、××党（工）委批准加入中国共产党，于×年×月转正。

特此证明。 

县级党委组织部名称、印章、时间
六、重新填写入党志愿书

市委组织部核实后，发放入党志愿书，由申请补填志愿书人重新填写（入党志愿可以不填）。

七、现所在党（工）委补填意见

在志愿书第10页“基层党委审批意见”一栏填写同意补填志愿书的意见。格式为：根据××党支部、××党（工）委的证明材料，同意××重新填写入党志愿书。

党工委章、书记签名（印章）、时间

附:流程管理图
补填入党志愿书工作流程管理图
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